附件2
《广东建设年鉴》条目写作指引

一、综合性概括条目
综合性条目主要反映某一部门、某一行业、某一领域的全貌，具有整体感和全面性。其表现形式主要有综述概况条目（篇目概况条目）、分目概况条目和综合记事条目。
    （一）综述概况条目。
    综述概况条目承担综合概述部类总体情况的任务，内容要素包括：关系全局的重要情况；发展特点和趋势；促进发展的主要因素；重大举措、成效和取得的主要荣誉；存在的主要问题等。撰写时应简述背景，勾勒总貌；综述成就，分析特点；纵横比较，彰显得失；简略评述，点明趋势。
（二）分目概况条目。
分目概况条目概括反映部门、行业或地方的基本面貌，内容要求包括：基本情况；年度取得的主要成就；发展的主要特点；存在的主要问题。
（三）综合记事条目。
综合记事条目是对同一性质相关事物、事件的综合反映，所记述的是某一部门、某一行业、某一地区、某一学科的年度内专项工作，具有一定的稳定性和连续性。内容要素包括：事主、时间、地点和范围；主要过程及结果；起主导作用的因素或背景。
二、单一性条目
单一性条目是单独记载某一具体事物（人物）的信息实体，从微观上反映事物发展变化的状态和特征。可分为重大事件（活动）条目、会议条目、机构条目、科研成果条目、工程条目、事故条目、人物条目等。
    （一）重大事件（活动）条目。
    重大事件（活动）条目内容要素包括：时间、地点、名称、举办单位、主要参加者、内容、结果。不罗列出席人员、抄录领导讲话和偏重气氛描写等。
（二）会议条目。
会议条目内容要素包括：会议名称、时间、地点、主（承）办单位、出席人员、主要内容和效果等。着重记述会议的重大决定，如新政策、新方案等。不记述会议的进程和场景气氛，不罗列出席的领导人名单、领导接见，不大量抄录领导人讲话等。
1. 机构条目。
    机构条目内容要素包括：机构名称、成立时间、组织形式、主要职能、内部机构设置和主要领导人。重点记述主要职能。不在成立原因、意义、过程方面多作记述。有的机构成立时的背景资料可以简要交代，但是不予展开。
    （四）科研成果条目。
    科研成果条目内容要素包括：成果名称、完成单位和主持人、完成时间、主要内容特征、成果价值、社会效益、经济效益、应用推广情况，水平（国内或国外水平）等。重点突出成果的“新”及其价值，包括：新观点、新举措、新突破和新发现等。不对研制的意义和应用范围等进行渲染性描述。
    （五）工程条目。
    工程条目内容要素包括：工程名称、地点、时间（包括开工、竣工）、规模、投资、设计特点、主要功能、质量水平或达到的标准（不作自我评价，要有依据），承建单位、社会效益和经济效益。不记述开工或竣工典礼场面、领导人讲话。
    （六）事故条目。
    事故条目内容要素包括：发生时间、地点（单位）、原因、损失（危害）程度。重点突出损失（危害）程度。不记述领导重视程度、布置抢救经过和一般性的抢救场面。
    （七）人物条目。
    人物条目内容要素包括：姓名、性别（男性不注）、出生年月或生卒年月、民族（汉族不注)、籍贯、党派情况、工作单位（职业）、职务、职称、最高学历、主要经历（以时间为序）、重要事迹、成就、著作、荣誉称号。避免介绍思想品德、性格特征等。不给人物定论，或表现编写者的倾向性意见。涉及党和国家领导人的条目，按有关规定审批后采用。
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